2019年昆明市第一人民医院
专科经营助理招聘简章
昆明市第一人民医院设置病床2008张，定位为大型国际化综合医院。因医院发展需要，面向社会公开招聘专科经营助理，招聘有关事项公告如下：
一、招聘人数
  专科经营助理   5名
二、招聘条件
（1） 基本要求
1. 全日制本科及以上国家教育部承认学历。
2. 年龄30岁以下。
3. 英语四级及以上。
4. 爱岗敬业，有责任心，具有良好的职业道德素质和团队合作精神。
5. 服务热情，具备良好的表达能力和较强的沟通协调能力。
6. 服从科室工作安排，能按时准确地完成各项工作任务。
7. 身体健康、品行端正、心理素质良好。
8. 能熟练运用MS office及常用办公软件。


（2） 工作职责及岗位描述
	岗位名称
	专科
经营助理
	[bookmark: _GoBack]相关专业
	管理、经济、财务、信息
等相关专业

	工作职责以及岗位描述

	在部门的领导和管理下，结合医院发展战略规划及各项管理规章制度，作为充实科室行政管理构架的角色，确保各科室按照医院要求正常运营，科内资源配置的评估和论证，及时反馈与改进。
主要工作职责及岗位描述如下：
       1、组织协调医院各部门执行、实现医院运营目标；
       2、确保各科室按照医院要求正常运营，负责对科室经营数据进行收集与分析，发现异常,查找原因,提出改善对策；
       3、科室服务流程再造，专科间及专科与医院职能部门间横纵向沟通协调；
       4、完成其他上级交办事项及各类临时性工作,保证医院各种政令及工作的贯彻实施。

	

	

	

	

	









三、报名方式
昆明市第一人民医院官方网站http://www.kmsdyrmyy.com/
昆明市第一人民医院（南院区）-人才招聘-招聘简章
下载《昆明市第一人民医院招聘人员报名表》
或者
昆明市第一人民院（北院区）-新闻中心-招聘信息-招聘简章
下载《昆明市第一人民医院招聘人员报名表》
填写后发送至邮箱1346470831@qq.com
注：简历标题格式“应聘专科经营助理-姓名”
四、其他说明
医院对报名人员进行初步筛选，于2019年3月21日-2019年3月22日之间电话通知符合条件人员进行笔试、面试，其他初筛不符合人员不再另行通知。
报名日期：2019年3月6日-2019年3月20日
（2019年3月21日以后通知并组织面试）
      联系地址：昆明市盘龙区北京路1228号
      联系人：杨老师   王老师
      联系电话：0871-67390510（周一至周五08:00-17:30）


昆明市第一人民医院
2019年3月5日
